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开学初教学常规工作检查表
	序
号
	检查项目
	检 查 内 容
	检查情况记录

	1
	教师上课准备
	教学任务落实情况（对照教学计划）
课表发放情况
教师报到情况（有无请假）
教案及课件准备情况
教材落实情况
	

	2
	教学设施
	实习工作准备情况
教室及各专用教室中教学设备等准备情况
	

	3
	教研室准备情况
	教师教学计划表填写情况
教研室工作计划完成情况
	

	4
	第一周上课情况
	课表所列课程有无出现空堂
教室有无撞车现象
教师到课情况
教学秩序运转情况
	

	5
	存在的问题：




检查人员：                            

