17-18学年第二学期学前1系期中考试收卷地点及人员安排表
	年级
	考试科目
	交卷地点
	收卷老师
	备  注

	17级
	语文
	B113
	陈洁
	收卷老师原则上指定该科目任课老师之一为收卷老师。

若指定老师外出，请教研室主任重新落实新收卷老师，并及时告之学前1系。

	16级
	语文
	A106
	嵇红英
	

	15级
	语文
	A101
	张媛媛
	

	14级
	大学语文
	B103
	吴敏
	

	14级
	儿童文学
	C101
	周明刚
	

	年级
	考试科目
	交卷地点
	收卷老师
	                                                                                                                                                  收卷老师职责：

1、每科目开考30分钟后，请该科目收卷老师留守办公室，等侯试卷交接，直至试卷收齐。

]2、收卷老师若为该科目任课老师，请及时清点整理试卷，发现漏缺，及时排查。

3、收卷老师若为代收人，任课老师请及时去收卷老师处领回试卷，并及时清点整理试卷，发现漏缺，及时排查。

	17级
	数学
	B-101
	沈英
	

	16级
	数学
	B-103
	戴琛
	

	15级
	数学
	A-103
	邢玲
	

	年级
	考试科目
	交卷地点
	收卷老师
	

	17级
	英语
	B109
	许晓燕
	

	16级
	英语
	B109
	吴丁敏
	

	15级
	英语
	B109
	张苏
	

	14级
	大学英语
	B109
	杨霞蔚
	

	年级
	考试科目
	交卷地点
	收卷老师
	

	17级
	政治
	A-103
	张晓丽
	

	16级
	政治
	B-101
	何冬怡
	

	补充说明：

1、监考老师监考结束请立即将试卷交到指定地点，指定收卷老师处。考场记录单交学前1系。

2、阅卷老师须知： 凡人离开办公室， 试卷都要锁进柜子。
	


